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ONG VIEC VA KHUNG NANG LUC TUNG VI TRI VIEC LAM
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TT vi tri viée nghiép (hoac N % : Tiéu chuan, diéu kién toi thiéu
\ cua vi tri viéc lam
lam ngach twong
trng) tdi thiéu
| Vi tri viéc 1am lanh dao, quén ly
Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi duwong:
- C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én mot trong cac nhém nganh,
Li ngudi ding diu Vuon qude gia Hoang | chUen nginh: Lam nghiép: quin 1§ i nguyén vi m truomg:
Lién. Chiu trach nhiém quan 1y, diéu hanh cac hf’a ¢ Mot fmf,“gasm k“-’;’ Zm h‘-"{“’ng v ‘-“115‘%’ l?af’ quan hy
hoat dong cua don vi sy nghiép cong lap theo nha} nu’ocf, 1(111(1;11 y Co}?‘g’h n o oa}n AV a El“a,n Y l‘OaC nganh,
quy dinh phap luit, theo chirc ning, nhiém vy | MM nganh dio tao phu hop vai yéu cau vi tri viéc lam;
cua Vuon quoc gia Hoang Lién; chi dao xay | - Pam bao cac yéu clu veé trinh do 1y luan chinh tri; boi dudng,
dung va to chirc thue hién chu trwong, chuong | chimg chi; kinh nghiém cong tac; pham chat ca nhan.
, trinh, ké hoachﬁ hoat dQng, tai chinh va cc”)'ng - Pap ung diéu kién, tiéu chuin khac cua nguoi ding dau
1 Giam déc tac nhan sy; kiém tra, gidm sat viéc thuc hién

muc tiéu, ké hoach hoat dong theo chuc nang,
nhiém vu ciia Vuon qudc gia Hoang Lién.
Chiu trach nhiém trudc Tinh uy, Ho6i déng
nhan dan, Uy ban nhédn dén tinh va trudc phap
luat vé nhiém vu quyén han dugc giao cho
Vuon quc gia.

don vi sy nghiép cong lap theo quy dinh ctua phap ludt va
quy dinh ciia cap c6 tham quyén. Giir chirc danh nghé nghiép
hang II va twong duong tro lén.

Tiéu chudn vé ning lwc chuyén mén, nghigp vu: C6 ning lyuc
lanh dao, quan ly thyc hién tot duong 161, chu truong, chinh
sach cua Pang; phép luat cia Nha nudc va cua nganh, linh
vuc lam nghiép; c6 nang lyc nghién ctru, phan tich, du béo,
danh gia, cu thé héa chu truong, chinh sich cia Pang; phap
luat cua Nha nudc; c6 nang lyc xdy dung cdc van ban quy
pham phap luat thudc linh vuc chuyén moén cua nganh, linh
vuc 1am nghiép; c6 nang luc t6 chtre, diéu hanh, tap hop, xay
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dung khéi doan két ndi bo, quan ly, to chire doi ngill can bo,
vién chtrc; c6 nang luc td chtrc thuc hién viéc kiém tra, so
két, téng két dé rat kinh nghiém; khéa nang chu tri, két luan
cac cudc hop, hoi nghi.

Phé Giam
doc

Giap Giam dbc quan ly, didu hanh, to chig
thue hién mot sd cong viéc thudc chuc nang
nhiém vu ciia Vuon quéc gia Hoang Lién
theo linh vyc phan cong va chiu trach nhiém
trude Giam déc va phap luat vé vé linh vud
cong tic dugc phan cong. Thuc hién cad
nhiém vy khac do Giam dbc Vudn phan
cong.

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:

-Co bﬁng tbt nghi¢p dai hoc trd 1€én mot trong cac nhom nganh,
chuyén nganh: Lam nghiép; quan ly tai nguyén va moi truong;
khoa hoc méi truong; sinh hoc; sinh hoc ting dung; luét; quan ly
nha nudc; quan ly cong; kinh doanh va quan ly 1y hodc nganh,
nhém nganh dao tao phu hop voi yéu cau vi tri viée lam;

- bam bdo cac yéu clu veé trinh dd 1y luan chinh tri; boi dudng,
ching chi; kinh nghiém cong tac; pham chat ca nhan.

- Péap Gng diéu kién, tiéu chuin khac cia nguoi ding dau
don vi sy nghiép cong 1ap theo quy dinh cua phap luat va
quy dinh ciia cap c6 tham quyén. Giir chirc danh nghé nghiép
hang II va twong duong tré 1én.

Tiéu chudn vé ning lwc chuyén mén, nghigp vu: Co ning luc
lanh dao, quan ly thyc hién tot duong 161, chu truong, chinh
sach cua Pang; phdp luat cia Nha nudc va cua nganh, linh
vuc lam nghiép; c6 nang lyc nghién ctru, phan tich, du béo,
danh gi4, cu thé héa chu trwong, chinh sach cua Pang; phap
luat cua Nha nudc; c6 nang lyc xdy dung cdc van ban quy
pham phap luat thudc Iinh vuc chuyén mon cua nganh, linh
vuc 1am nghiép; c6 ning lyc to chirc, diéu hanh, tap hop, xay
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dung khéi doan két ndi bo, quan ly, to chire doi ngill can bo,
vién chtrc; c6 nang luc td chtrc thuc hién viéc kiém tra, so
két, téng két dé rat kinh nghiém; khéa nang chu tri, két luan
cac cudc hop, hoi nghi.

Truong phong

Truong phong 14 ngudi dimg dau phong, quan
1y diéu hanh moi hoat dong thudc chirc ning,
nhiém wvu, quyén han cua phong; chiu trach
nhiém trudc Giam déc, Pho Giam doc phu
trach linh vyc va trudc phap luat vé toan bd
hoat dong cua phong; phu trach chung va truc
tiép phu trach cac linh vuc quan 1y.

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:

- Co b.':fmg tbt nghiép dai hoc trd 1én madt trong cdc nhdém nganh,
chuyén nganh: Nhom nganh: Hanh chinh; Lam nghi¢p; Nong
nghiép; Quan tri-quan 1y, Kinh té hoc. Chuyén nganh: Quén ly
nha nudc; Quan ly tai nguyén rung; 1am sinh; quan ly tai nguyén
va moi truong; khoa hoc moéi trudng; sinh hoc; sinh hoc ung
dung; tai chinh-ngan hang; ké toan; luat; ngoai ngilt; quan hé
qudc té; quan hé cong ching 1y hoic nganh, nhém nganh dao
tao phu hop v6i yéu cau vi tri viée lam;

- Pam bao cac yéu cdu vé bdi dudng, ching chi; kinh nghiém
cong tac; pham chit ca nhan. Pap ung diéu kién, tiéu chuan khac
cua vi tri trudng phong theo quy dinh cua phap ludt va quy dinh
clia cap c6 tham quyén. Giir chirc danh nghé nghiép hang III va
tuong duong tr¢ 1én.

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén mén, nghiép vu: Co nang luc
lanh dao, quan 1y thyc hién tot duong 16i, chu trwong, chinh
sach cua Pang; phap luat cua Nha nudc va cua nganh lam
nghiép trong linh vuc dugc phan cong, quan ly; c6 nang luc
nghién ctu, phan tich, du bdo, danh gia, cu thé hoéa chu
truong, chinh sach ctia Pang; phap luat cua Nha nudc; co
nang luc to chtre, diéu hanh, tap hop, xay dung khéi doan két




Hang chire
Danh muc danh nghé M ta cong viée ] ‘ ' ]
TT vi tri viée nghiép (hoac R Tiéu chuan, diéu kién toi thiéu
. cua vi tri viéc lam
lam ngach tuong ) :
trng) ti thiéu
noi bg, quan 1y, to chac doi ngli can bg, vién chuc; c6 nang
luc td chac thuc hién viéc kiém tra, so két, téng két dé rat
kinh nghiém; kha ndng chu tri, két luan céac cudc hop, hoi
nghi.
Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:
- C6 bang tt nghiép dai hoc tré 1én mot trong cac nhém nganh,
chuyén nganh: Nhom nganh: Hanh chinh; Lam nghi¢p; Nong
nghiép; Quén tri-quan 1y, Kinh t& hoc. Chuyén nganh: Quan Iy
nha nudc; Quan 1y tai nguyén rung; lam sinh; quan ly tai nguyén
va moi truong; khoa hoc modi truong; sinh hoc; sinh hoc ung
Pho Truéng phong 1a cép pho, gitip Truong dur}g; :[éli chinh-ngan hang; ké toan; luat; ngoai ngilt; quan hé
phong phu trach, theo ddi, chi dao mot sé | quoc t&; quan h¢ cong chung 1y hodc nganh, nhém nganh dao
cong viéc dwgc phan cong, quan ly. Chiu | tao phi hop véi yéu cau vi tri viéc lam;
4 Pho truong trach nhiém truge Trudng phong veé tién do, | - Pam bao cac yéu cau vé bdi dudng, chimg chi; kinh nghiém
phong chat luong, hi¢u qua cong viéc duge phan | .sno tac: pham chit ca nhan. Déap tng didu kién, tiéu chuén khac

cong, quan ly. Truc ti€p thuc hién va tham
muu cac nhi€ém vu chuyén mon, nghiép vu vé
linh vyc dugc phan cong, quan ly.

cua vi tri trudng phong theo quy dinh cua phap luat va quy dinh
ctia cAp c6 thAm quyén. Giit chirc danh nghé nghiép hang III va
tuong duong trd 1én.

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén mén, nghigp vu: Co nang luc
lanh dao, quan 1y thyc hién tot dudng 16i, chii truong, chinh
sach cua Pang; phéap luat cia Nha nudc va cia nganh lam
nghiép trong linh vuc dugc phan cong, quan ly; c6 nang luc
nghién ctru, phan tich, du bdo, danh gia, cu thé hoa chu
trrong, chinh sach cua Pang; phdp luat cua Nha nudc; co
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nang luc to chtre, diéu hanh, tap hop, xay dung khéi doan két
noi bg, quan 1y, td chuc doi ngli can bg, vién chuc; c6 nang
luc td chuc thuc hién viéc kiém tra, so két, téng két dé rat
kinh nghiém; kha nang chu tri, két luan céac cudc hop, hoi
nghi.
11 Vi tri chirc danh nghé nghi¢p chuyén nganh

Tiéu chuin vé trinh d dao tao, bdi duwdng:
- C6 trinh d¢ dai hoc trd 1én thude nganh, chuyén nganh: Lam
nghiép, quan 1y tai nguyén va moi truong; khoa hoc moi truong;
sinh hoc; sinh hoc ung dung 1y hodc nganh, nhém nganh dao

Tham muu, tu van x@y dung dinh huéng, ké | tao phu hop véi yéu cau vi tri viée lam;

hoach nghién ctru trién khai va dao tao cia | - C6 ching chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép

don vi, nganh. To chirc chi dao, hudéng dan | vign chirc chuyén nganh linh vyc viéc lam hodc ching chi bdi

chuy€n mon, tham gia cdong tac d?lo tao nhan dudng kién thtc, nghi¢p vu chuyén mon vé dich vu viéc lam do

. Nghién ciru Hang I lyc trinh d§ cao. Nghién clru, d€ xuat thuc | co quan nha nude co thim quyén cip.

vién chinh

hién cac nhiém vu khoa hoc cong nghé cép
co s, cAp bd, nganh, dia phuong; thuc hién
cac nhiém vy, cong vié¢c theo mang cong viéc
dugc phan cong.

Tiéu chuin vé nang lwe chuyén moén, nghiép vu:

- Ndm vimg chu truong, dudng 16i cuia Pang, chinh sach, phap
luat ctia Nha nudc thudc linh vuc dugc giao quan 1y cac hoat
dong vé nghién ctru khoa hoc;

- C6 nang lyc tham muu, phu trach td chure, thuc hién cong tac
thugc pham vi linh vuc dugc phan cong, quan ly va cac cong tac
khac thudc chirc nang, nhiém vu ctia phong; cé nang luc, kha nang
lam vi¢c doc lap hoac phéi hop theo nhém; nang lyc tham muu, td
chuc thuc hién cac chu truong, chinh sach cua Pang va Nha nudc;
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xay dung chuong trinh, quy hoach, ké hoach, d& an, to chirc, quan
1y, giam sat cac hoat dong theo churc ndng, nhiém vu.

- C6 k¥ nang str dung cong ngh¢ thong tin, quan tri co sé dir li€u
theo yéu cau cua vi tri vi¢c lam.

Nghién cuu
vién

Hang III

Nghién ctru, dé xuét va chu tri thuc hién cac
nhiém vu KH&CN cép co so, tham gia thuc
hién nhiém vu KH&CN cép bo thudc linh
vuc nghién cuu.

Tiéu chuin vé trinh d§ dao tao, bdi dudng

- C6 trinh d9 dai hoc tr¢ 1én thugc nganh, chuyén nganh: Lam
nghié¢p; quan ly tai nguyén va moi truong; khoa hoc moi truong;
sinh hoc; sinh hoc ung dung 1y hodc nganh, nhém nganh dao
tao phu hop véi yéu cau vi tri viée lam;

- C6 chung chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh linh vyc viéc 1am hodc ching chi boi
dudng kién thuc, nghi¢p vu chuyén mon vé dich vu viéc lam do
co quan nha nude cd tham quyén cap.

Tiéu chuin vé ning luc chuyén mén, nghiép vu

- Ndm vimg chu truong, dudng 16i ciia Pang, chinh sach, phap
luat ctia Nha nudc thudc linh vuc dugc giao quan 1y cac hoat
dong vé nghién ctru khoa hoc;

- Co6 nang lyc tham muu, phu trach td chirc, thuc hién cong tac
thugc pham vi linh vuc dugc phan cong, quan ly va cac cong tac
khac thudc chirc nang, nhiém vu ctia phong; cé nang luc, kha nang
lam viéc doc 1ap hoic phdi hop theo nhém; niang luc tham muru, to
chuc thuc hién cac chu truong, chinh sach cua Pang va Nha nudc;
xay dung chuong trinh, quy hoach, ké hoach, dé 4n, t6 chtc, quan
1y, giam sat cac hoat dong theo churc ndng, nhiém vu.

- C6 k¥ ndng str dung cong ngh¢ thong tin, quan tri co sé dir licu
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theo yéu cau cua vi tri vi¢c lam.




Hang chire
Danh muc danh nghé M ta cong viée ] ‘ ' ]
TT vi tri viée nghiép (hoac R Tiéu chuan, diéu kién toi thiéu
. cua vi tri viéc lam
lam ngach tuong ) :
trng) ti thiéu
Tiéu chuin vé trinh d dao tao, boi dudng
- Co trinh d6 dai hoc tr¢ 1én thudc nganh Lam nghi€p, quan ly
tai nguyén va moi truong; khoa hoc moi truong; sinh hoc; sinh
hoc img dung, ky thuét, cong ngh¢ ly hodc nganh, nhém nganh
dao tao phu hop véi yéu cau vi tri viéc lam;
) - Co chimg chi bdi dudng tiéu chuin chirc danh nghé nghiép
Tham muu, tu van xay dung va tham gia thuc | vién chttc chuyén nganh linh vyc viéc lam hodc ching chi boi
hién cac giai phap thuc hién chién luoc, ké | dudng kién thirc, nghiép vu chuyén moén vé dich vu viéc lam do
hoach nghién ctru ung dung va phét trién | co quan nha nudce c¢6 tham quyen cap.
cong nghé cap qudc gia, b, don vi; Tong | Tiéu chuidn vé ning lwe chuyén mon, nghiép vu
3 | Ky suchinh | HangII hop, béo cdo va tham muu, dé xuat xdy dung | - N&m vitng chu truong, dudng 16i ctia Dang, chinh séch, phap luat

cac giai phap thic ddy, cai tién ning cao chat
luong chuyén mon nghiép vuy; thuc hién céac
hoat dong khac lién quan bao dam yéu cau vé
ndi dung, tién do duoc phan cong.

cua Nha nudc thudc linh vuc duge giao quan ly cac hoat dong vé
nghién ctru tng dung va phét trién céng nghé; Co ning luc tham
muu, phu trach td chire, thuc hién cong tac thudoc pham vi linh vuc
dugc phan cong, quan ly va cac cong tdc khac thudc chic nang,
nhi¢m vu ctia phong; c6 nang luc, kha nang lam viéc doc 1ap hoac
phéi hop theo nhom; ning lyc tham muu, t6 chie thyc hién cac chit
treong, chinh sach cia Pang va Nha nudc; xay dung chuong trinh,
quy hoach, ké hoach, dé an, t6 churc, quan 1y, giam sat cac hoat
dong theo chirc nang, nhiém vu.

- Co6 ky nang str dung cong ngh¢ thong tin, quan tri co s¢ dir liéu
theo yéu cau cta vi tri viéc lam.
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Ky su

Hang III

Tham muu, tu vin xay dung, td chtrc chi dao
thyc hién cac nhiém vu ky thuat duogc giao
nham bao dam cac hoat dong thudng xuyén
clia qué trinh phat trién, tmg dung va trién
khai cong nghé; Tdng hop, bdo cao va tham
muu, d& xudt xdy dung cac giai phap thic
day, cai tién nang cao chét lugng chuyén mén
nghi€p vu; thuc hién cac hoat dong khac lién
quan bao dam yéu cdu vé ndi dung, tién do
dugc phéan cong.

Tiéu chuén vé trinh dd dao tao, bdi dudng

- Co trinh d6 dai hoc tré 1€n thudc nganh Lam nghi€p, quan ly
tai nguyén va moi truong; khoa hoc moi trudong; sinh hoc; sinh
hoc tng dung, ky thuat, cong ngh¢ 1y hodc nganh, nhém nganh
dao tao phu hop voi yéu cau vi tri viée lam;

- C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh linh vuc viéc 1am hodc chimg chi bdi
dudng kién thirc, nghiép vu chuyén mén vé dich vu viéc lam do
co quan nha nudc cd tham quyén cap.

Tiéu chuén vé ning lic chuyén mén, nghiép vu

- Nam ving chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat
cua Nha nudc thudc linh vuc dugc giao quan ly cac hoat dong vé
nghién ctru Gmg dung va phat trién cong nghé; C6 niang luc tham
muu, phu trach t6 chire, thuc hién cong tac thudc pham vi linh vuc
duoc phan céng, quan ly va cac cong tac khac thudc chirc nang,
nhiém vu ctia phong; c6 nang luc, kha nang lam viéc déc 1ap hoac
phdi hop theo nhom; nang lyc tham muru, t6 chirc thyc hién cac chi
truong, chinh sach cua Pang va Nha nudc; xay dung chuong trinh,
quy hoach, ké hoach, dé an, t6 chic, quan ly, giam sat cac hoat
dong theo chirc nang, nhiém vu.

- C6 k¥ nang st dung cong nghé thong tin, quan tri co s¢ dir li€u
theo yéu cAu cta vi tri viéc lam.

111

Vi tri viéc lam chuyén moén dung chung
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Hang chure
Danh muc danh nghé M& ta cong viée . . . .
TT vi tri viéc nghiép (hoac R Tiéu chuan, diéu kién toi thi¢u
. cua vi tri viéc lam
lam ngach tuong ) :
trng) ti thiéu
Tiéu chuan vé trinh d$ dao tao, bdi dudng
- Tét nghi¢p dai hoc trd 1€n, co trinh d§ chuyén mon, nghiép vu
thudc linh vuc d6i ngoai, ngoai giao; Luat; quan ly nha nudc;
quan h¢ quéc té: quan hé cong chung; 1am nghiép; sinh hoc; sinh
hoc tng dung; quan ly tai nguyén va moi truong (uu tién linh
vue doi ngoai, ngoai giao, ngoai ngit...) ly hodc nganh, nhém
Chu tri hodc tham gia nghién ctru, tham muu nganh dao tao phu hop véi yéu cau vi tri viée lam;
gitip lanh dao co quan, don vi, Trudng phong | - C6 chimg chi bdi dudng tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
tong hop, tham dinh, hoach dinh chién luoc, | vién chirc chuyén nganh linh vyc viée lam hodc chl'mg chi boi
. » quy hoach, ké hoach, chinh sach, xay dung | dudng kién thuc, nghi€p vu chuyén mén vé dich vu viéc lam do
Chuyén vién Chuvé -an | hoan thién vin ba h hao luat. du | €O quan nha nude co thim quyén cap.
1 chinh v& hop ,uyen vien ,Oanktrlenkvan an .quy p am p 'ap ,u@.t,, u .
chinh an, dé an vé hoach dinh va thuc thi chinh sach | Tiéu chuin vé niing lyc chuyén mén, nghi¢p vu

tac quoc té

v€ hop tac qudc té; thyc hi¢n cac nhiém vy,
cong vi¢c theo mang cong viéc dugc phan
cong.

- Nam viing chu truong, dudng 16i cia Pang, chinh sach, phap lut
ciia Nha nudc thude linh vuc duge giao quan ly cac hoat dong vé
hop tac quéc té; C6 niang lyc tham muu, phu trach t6 chic, thuc
hién céng tac thudc pham vi linh vuc dugc phéan cong, quan ly va
cac cong tac khac thudc chirc nang, nhiém vu cua phong; cd ning
luc, kha nang lam vi¢c doc 1ap hodc phéi hop theo nhém; nang luc
tham muu, to chtrc thue hién cac chu trrong, chinh sach cua Pang
va Nha nuéc; xay dung chuong trinh, quy hoach, ké hoach, dé an,
t6 chirc, quan 1y, giam sat cac hoat dong theo chirc ning, nhiém vu.
- C6 k¥ nang st dung cong nghé thong tin, quan tri co s¢ di liéu
theo yéu cAu cta vi tri viéc lam.
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Hang chure
Danh muc danh nghé M& ta cong viée . . . .
TT vi tri viéc nghiép (hoac R Tiéu chuan, diéu kién toi thi¢u
. cua vi tri viéc lam
lam ngach tuong ) :
trng) ti thiéu
Tiéu chuin vé trinh d9 dao tao, bdi dudng
- Tét nghi¢p dai hoc trd 1€n, co trinh d§ chuyén mon, nghiép vu
thudc linh vuc d6i ngoai, ngoai giao; Luat; quan ly nha nudc;
quan h¢ quéc té: quan hé cong chung; 1am nghiép; sinh hoc; sinh
hoc tng dung; quan ly tai nguyén va moi truong (uu tién linh
vue doi ngoai, ngoai giao, ngoai ngit...) ly hodc nganh, nhém
nganh dao tao phu hop véi yéu cAu vi tri viéc lam;
) - C6 chung chi bdi dudng tiéu chuan chic danh nghé nghiép
Tham gia nghién ciru, tham muu, tong hop, | vign chirc chuyén nganh linh vuc viée lam hoac chl'mg chi boi
tham dinh, hoach dinh chién lugc, quy hoach, | quang kién thuc, nghi€p vu chuyén mén vé dich vu viéc 1am do
Chuyén vién ' ké hoach, chinh sach va chu tri xay dung, | co quan nha nu6e c6 thim quyén cAp.
2 VéA h(_gp tac | Chuyén vién hoan thién van ban quy pham phap luét, dy Tiéu chuén v ning lwc chuyén mon, nghiép vu
quoc té an, d¢ an vé hop tac qudc té; chu tri, to chirc ’ o

trién khai thyc thi cac nhiém vu chuyén mon
theo mang cong viéc dugc phan cong.

- Nam viing chu truong, dudng 16i cia Pang, chinh sach, phap lut
ciia Nha nudc thude linh vuc duge giao quan ly cac hoat dong vé
hop tac quéc té; C6 niang lyc tham muu, phu trach t6 chic, thuc
hién céng tac thudc pham vi linh vuc dugc phéan cong, quan ly va
cac cong tac khac thudc chirc nang, nhiém vu cua phong; cd ning
luc, kha nang lam vi¢c doc 1ap hodc phéi hop theo nhém; nang luc
tham muu, to chtrc thue hién cac chu trrong, chinh sach cua Pang
va Nha nuéc; xay dung chuong trinh, quy hoach, ké hoach, dé an,
t6 chirc, quan 1y, giam sat cac hoat dong theo chirc ning, nhiém vu.

- C6 k¥ nang st dung cong nghé thong tin, quan tri co s¢ di liéu
theo yéu cAu cta vi tri viéc lam.
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Hang chire
Danh muc danh nghé Mb ti cone viee
vi 2 3 . <
TT vi tri viéc nghiép (hoac N % : Tiéu chuan, diéu kién toi thi¢u
. cua vi tri viéc lam
lam ngach twong
trng) ti thiéu

Tiéu chuin vé trinh d§ dao tao, bdi dudng
- Tét nghiép dai hoc tr¢ Ién, co trinh d chuyén mon thudc nganh,
nhom nganh: Hanh chinh; Nong nghi€p; Lam nghi¢p; Quan tri-
quan ly, Kinh té hoc. Chuyén nganh: Luat; quan 1y nha nudc; kinh
té hoc; xdy dyng Pang va chinh quyén nha nuéc; quan 1y cong;
chinh sach cong; quan tri nhan lyc; khoa hoc quan 1y; quan tri van
L ) -~ phong 1y hodc nganh, nhém nganh dao tao pht hop véi yéu cau vi

Chu tri hodc tham gia nghién ctru, tham muu | ¢ viac 1am:
iGip 1anh i, Truong phe i -
g;up an da(: ©0 quatl, don Vb mm.l‘? PIONE | g chung chi boi dudng ti€u chuan chic danh nghé nghiép
tong hop, tham dinh, hoach dinh chién luoc, | .. , A \ - A s < h AN
B ) ; N vién chtirc chuyén nganh linh vyc vi¢c lam hodc chimg chi boi
Chuvén vién quy‘/ hO%‘Eh’ kf ho7ach, chinh sach,’ xay Adung dudng kién thirc, nghiép vu chuyén moén ve dich vu viéc lam do
3 h’ni s ¢4 | Chuyén  vién hoan thién van ban quy pham phap luat, dw | ¢ quan nha nuéc c6 tham quyén cap.
cunh - Ve 0 chinh an, dé an vé hoach dinh va thyc thi chinh sch

chtrc bg may

vé cong tac t0 chirc by may; thuc hién céc
nhiém vy, cong viéc theo mang cong vigc
duoc phan cong.

Tiéu chuin vé nang lwe chuyén mén, nghiép vu

- Nam viing chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat
cua Nha nudc thude linh vuc dugce giao quan ly cac hoat dong vé td
chuc by may; C6 nang luc tham muu, phu trach td chire, thuc hién
cong tac thudc pham vi linh vuc dugc phan cong, quan ly va cac
cong tac khac thudc chirc nang, nhiém vu cua phong; cé nang luc,
kha nang lam viéc doc lap hodc phdi hop theo nhém; nang lyc tham
muu, td chirc thuc hién cac chu truong, chinh sach cua Pang va
Nha nudc; xay dung chuong trinh, quy hoach, ké hoach, dé an, t6
chuce, quan 1y, giam sat cac hoat dong theo chure ndng, nhiém vu.

- C6 k¥ nang st dung cong nghé thong tin, quan tri co s¢ dit lidu
theo yéu cau cta vi tri viéc lam.
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TT

Danh muc
vi tri viée
lam

Hang chire
danh nghé
nghiép (hoac
ngach twong
trng) ti thiéu

MGo ta cong viéc
cda vi tri viéc lam

Tiéu chuan, diéu kién toi thi¢u

Chuyén vién
ve to chuc bd
may

Chuyén vién

Tham gia nghién ciru, tham muu, tong hop,
tham dinh, hoach dinh chién luoc, quy hoach,
ké hoach, chinh sich va chu tri xay dung,
hoan thién van ban quy pham phap luét, dy
an, dé an vé to chirc b may, chu tri to chuc
trién khai thuc hién cac nhiém vu chuyén mon
theo mang cong viéc dugc phan cong

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:

- C6 bang tot nghiép dai hoc trd' 1én mot trong cic nhom nganh,
chuyén nganh: Hanh chinh; Nong nghiép; Lam nghiép; Quan tri-
quan ly, Kinh té hoc. Chuyén nganh: Luat; quan ly nha nudce; kinh
té hoc; xdy dung dang va chinh quyén nha nudc; quan 1y cong;
chinh sach cong; quan tri nhan lyc; khoa hoc quan 1y; quan tri van
phong 1y hodc nganh, nhom nganh dao tao pht hop véi yéu cau vi
tri viéc lam; - Bam bao céc yéu cau, diéu kién vé boi dudng chung
chi; kinh nghiém cong tac; pham chat ca nhan d6i véi ngach theo
quy dinh.

Tiéu chudn vé nang luc chuyén mon, nghiép vu:

Nim duoc duong 16i, chu truong, chinh sach cia Dang va phap luat
ciia Nha nudc v€ linh vue duge phén cong; tong hop, phan tich,
danh gia, to chirc trién khai cong viéc va giai quyét cac van dé phat
sinh, xur ly cac tinh huong thudc linh vuc dugc giao. Nang luc, kha
ning 1am viéc doc 1ap hodc phdi hop theo nhom, kha ning tham
muu, xay dung thuc hién, kiém tra va tham dinh céc chu truong,
chinh sach, nghi quyét, ké hoach, giai phap ddi v6i cac van dé thuc
tién lién quan trong pham vi chtc nang, nhi¢m vu duoc giao.
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TT

Danh muc
vi tri viée
lam

Hang chire
danh nghé
nghiép (hoac
ngach twong
trng) ti thiéu

MGo ta cong viéc
cda vi tri viéc lam

Tiéu chuan, diéu kién toi thi¢u

Chuyén vién
chinh vé
quan ly
ngudn nhin
luc

Chuyén vién
chinh

Chu tri hoac tham gia nghién ctru, tham muu
gitp lanh dao co quan, don vi, Truéng phong
téng hop, tham dinh, hoach dinh chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, xay dung
hoan thién van ban quy pham phap luat, du
an, dé an vé hoach dinh va thyc thi chinh sch
vé cong tac quan 1y phat trién doi ngii vién
chire/nguoi lao dong trong don vi; ddm bdo
viéc str dung va phat trién ngudn nhan luc
dung quy dinh, hidu qua va phu hop chién
lugc phat trién cia co quan, don vi. Tham
muu, xay dung ké hoach td chirc, bién ché,
Quan 1y hd so vién chirc, ngudi lao dong;
theo ddi bién dong nhan sy, hop déng, bd
nhiém, mién nhiém, nghi viéc, nghi huu...
thyc hién cac nhi€ém vu, cong viéc theo mang
cong viéc dugc phan cong.

Tiéu chuén vé trinh dd dao tao, bdi dudng:

- Tét nghié€p dai hoc tr¢ 1én, co6 trinh d¢ chuyén mon thudc nganh,
nhom nganh: Nhoém nganh: Hanh chinh; Nong nghiép; Lam nghiép;
Quan tri-quan 1y, Kinh t& hoc. Chuyén nganh: lut; quan 1y nha
nudc; kinh té hoc; xay dung Pang va chinh quyén nha nudc; quan
1y cong; chinh sach cong; quan tri nhan lyc; khoa hoc quan ly; quan
tr1 van phong; hodc nganh, chuyén nganh dao tao phu hgp véi yéu
cau vi trf viéc lam.

- C6 chung chi bdi dudng tiéu chuan chic danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh linh vuc viéc lam hodc chimg chi boi
dudng kién thic, nghiép vu chuyén mén vé dich vu viéc 1am do
co quan nha nude cb tham quyén cap.

Tiéu chuén vé ning luc chuyén mén, nghiép vu:

- Niam ving chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap luét
cua Nha nudc thudce linh vuc dugce giao quan ly cac hoat dong vé to
chtc bd may; Co nang luc tham muu, phu trach td chure, thuc hién
cong tac thudc pham vi linh vuc dugc phén cong, quan ly va cac
cong tac khac thudc chirc nang, nhiém vu cua phong; cé nang luc,
kha ndng lam vi¢c ddc 1ap hodc phéi hop theo nhém; nang lyc tham
muu, to chirc thuc hién cac chu trwong, chinh sich ciia Pang va
Nha nudc; xay dung chuong trinh, quy hoach, ké hoach, dé an, td
chuc, quan ly, giam sat cac hoat dong theo chirc nang, nhiém vu.

- C6 k¥ nang st dung cong nghé thong tin, quan tri co s¢ di liéu
theo yéu cAu cta vi tri viéc lam.
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Hang chire
Danh muc danh nghé Mb ti cone viee
s er e A < VIC A 2 S PN S
TT vi tri viéc nghiép (hoac N % ‘ Ti€u chuan, di€u kién toi thicu
. cua vi tri viéc lam
lam ngach twong
trng) ti thiéu
Tiéu chudn vé trinh dp dao tgo, bdi duéng:
- Tét nghiép dai hoc trd 1én, c6 trinh d6 chuyén mon thudc nganh,
nhom nganh: Nhém nganh: Hanh chinh; Nong nghi¢p; Lam nghiép;
Quan tri-quan ly, Kinh t€ hoc. Chuyén nganh: luat; quan ly nha
nudc; kinh t€ hoc; xay dung Pang va chinh quyén nha nudc; quan
Tham muu, t6 chic trién khai va thuc hién | Iy cong; chinh sach cong; quan tri nhan lyc; khoa hoc quin ly; quan
cac hoat dong lién quan dén cong tac to chuc | tri van phong; hodc nganh, chuyén nganh dao tao phu hop véi yéu
bd may, quan ly, phat trién d6i ngll vién | cau vi tri viéc lam.
Chuyén vién C}_lﬁ’C/ nguoi lao dong trong don vi; dam bao | . pam bao cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng chimg chi; kinh
véquanly | Chuyén viénva viee su dung va pAhat trien nguon nhan hfc nghiém cdng tdc; pham chat c4 nhan doi véi ngach theo quy
6 A A dung quy dinh, hi¢u qua va phu hop chién | 4 .
nguon nhan tuong duong NS Y . mh.
e lugc phat trién cua co quan, don vi.

Tham muu, xay dyng ké hoach t6 chtrc, bién
ché, Quan 1y ho so vién chirc, nguoi lao dong;
theo ddi bién dong nhan sy, hop dong, bd
nhiém, mién nhiém, nghi viéc, nghi huu...

Tiéu chudn vé ning lwe chuyén mon, nghiép vu:

- Nédm dugce duong léi chu truvong, chinh sach cua Pang va phap
ludt ctia Nha nudc vé linh vye duge phéan cong; tong hop, phan tich,
danh gia, to chirc trién khai cong viéc va giai quyét cac van dé phat
sinh, Xt 1y cac tinh huong thude Iinh vuc duogc giao. Nang luc, kha
nang lam viéc doc 1ap hoic phdi hop theo nhom. Phéi hop véi cac
co quan, don vi thudc va truc thudc cac co quan, don vi bén ngoai
dé thuc hién cong tac truyén thong, thong tin vé hoat dong cua co
quan.
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Hang chire
Danh muc danh nghé Mb € c6 -
TT vi tri viée nghiép (hoac R 0 t.a c’0 n,% Vl?c Tiéu chuin, diéu kién tbi thiéu
. cua vi tri viéc lam
lam ngach tuong ) :
trng) ti thiéu
Tiéu chuén vé trinh dd dao tao, bdi dudng:
- Tét nghiép dai hoc trd 1én, c6 trinh d6 chuyén mon thudc nganh,
nhom nganh: Nhém nganh: Hanh chinh; Nong nghi¢p; Lam nghiép;
Quén tri-quan 1y, Kinh té hoc. Chuyén nganh: ludt; quan 1y nha
nuéc; kinh té hoc; xay dung dang va chinh quyén nha nudc; quan 1y
cong; chinh sach cong; quan tri nhan luc; khoa hoc quan 1y; quan tri
vian phong.; hodc nganh, chuyén nganh dao tao phul hop véi yéu cau
Tham gia nghién ctru, tham muu, téng hop, | vi tri viéc lam.
tham dinh, hoach dinh chién lugc, quy hoach, | - pam bao cac yéu ciu, diéu kién vé bdi dudng ching chi; kinh
Chuyén vién _ k& hoach, chinh sach va chu tri xay dung, | nohiem cong téc; phim chit ca nhan dbi véi ngach theo quy
7 vé thi dua | Chuyén vién hoan thién van ban quy pham phap luat, dy dinh.
khen thudng an, dé an vé thi dua khen thuéng; cha tri, t6 |

chire trién khai thyuc thi cac nhi€ém vu chuyén
mon theo mang cong viéc dugc phan cong.

Tiéu chuin vé ning lwe chuyén mén, nghiép vu:

- Nédm dugce duong léi chu truvong, chinh sach cua Pang va phap
ludt ctia Nha nudc vé linh vye duge phéan cong; tong hop, phan tich,
danh gia, to chirc trién khai cong viéc va giai quyét cac van dé phat
sinh, Xt 1y cac tinh huong thude Iinh vuc duogc giao. Nang luc, kha
nang lam viéc doc 1ap hoic phdi hop theo nhom. Phéi hop véi cac
co quan, don vi thudc va truc thudc cac co quan, don vi bén ngoai
dé thuc hién cong tac truyén thong, thong tin vé hoat dong cua co
quan.
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TT

Danh muc
vi tri viée
lam

Hang chire
danh nghé
nghiép (hoac
ngach twong
trng) ti thiéu

MGo ta cong viéc
cda vi tri viéc lam

Tiéu chuan, diéu kién toi thi¢u

Chuyén vién
chinh vé tong
hop

Chuyén vién
chinh

Chu tri hodc tham muu giup lanh dao co quan,
don vi, Chanh vin phong theo ddi va td chirc
trién khai thuc hién céc nhiém wu, cong viéc
chuyén moén theo mang cong vi¢c dugc phan

cong.

Tiéu chudn vé trinh dj dao tao, boi dwong:

- C6 bang tbt nghiép dai hoc trd 1én mot trong cic nhom nganh,
chuyén nganh: Nhom nganh: Hanh chinh; Nong nghi€p; Lam
nghiép; Quan tri-quan 1y, Kinh té hoc. Chuyén nganh: luat; quan 1y
nha nuéc; kinh t& hoc; xay dung Pang va chinh quyén nha nudc;
quan ly cong; chinh sach cong; quan tri nhan lyc; khoa hoc quén 1y;
quan tri van phong; 1am nghi€p; quan ly tai nguyén va moi truong;
sinh hoc; sinh hoc tng dung hodac nganh, chuyén nganh dao tao phu
hop véi yéu cau vi tri viéc lam.

- Pam bao cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng chung chi; kinh
nghiém cong tic; pham chat c4 nhan d6i véi ngach theo quy
dinh.

Tiéu chudn vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:

- Nam vitng chu truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap lut
ctia Nha nudce thudc linh vuc dugce giao quan 1y cac hoat dong vé to
chue bd may; Co6 nang luc tham muu, phu trach td chuc, thuc hién
cong tac thudc pham vi linh vyc dugce phan cong, quan ly va cac
cong tac khac thudc churec nang, nhi€ém vu cua phong; c6 nang lyc,
kha nang lam viéc doc 1ap hodc phdi hop theo nhém; nang luc tham
muru, t6 chire thuc hién cac cha treong, chinh sach ciia Pang va
Nha nudc; xay dung chuong trinh, quy hoach, ké hoach, dé 4n, t6
chue, quan 1y, giam sat cac hoat dong theo chirc ndng, nhiém vu.

- Co6 ky nang str dung cong ngh¢ thong tin, quan tri co s¢ dir liéu
theo yéu cau cta vj tri viéc lam.
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TT

Danh muc
vi tri viée
lam

Hang chire
danh nghé
nghiép (hoac
ngach twong
trng) ti thiéu

MGo ta cong viéc
cda vi tri viéc lam

Tiéu chuan, diéu kién toi thi¢u

Chuyén vién
vé tong hop

Chuyén vién

Tham muu gitp 1anh dao don vi theo doi va
td chuc trién khai thuc hién cac nhiém vu,
cong viéc chuyén moén theo mang cong vigce
cong tac duogc phan cong.

Tiéu chudn vé trinh dj dao tao, boi dwong:

- C6 bang tbt nghiép dai hoc trd 1én mot trong cic nhom nganh,
chuyén nganh: Nhom nganh: Hanh chinh; Nong nghi€p; Lam
nghiép; Quan tri-quan 1y, Kinh té hoc. Chuyén nganh: luat; quan 1y
nha nuéc; kinh t& hoc; xay dung Pang va chinh quyén nha nudc;
quan ly cong; chinh sach cong; quan tri nhan lyc; khoa hoc quén 1y;
quan tri van phong; 1am nghi€p; quan ly tai nguyén va moi truong;
sinh hoc; sinh hoc tng dung hodac nganh, chuyén nganh dao tao phu
hop véi yéu cau vi tri viéc lam.

Pam bao cac yéu cau, diéu kién vé boi dudng chimg chi; kinh
nghiém cong tic; pham chat c4 nhan d6i véi ngach theo quy
dinh.

Tiéu chudn vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:

- Nédm dugce duong 16i, chu trwong, chinh sach cia Pang va phap
luat ctia Nha nude vé linh vuc duge phan cong; tong hop, phén tich,
danh gia, to chirc trién khai cong viéc va giai quyét cac van dé phat
sinh, xtr Iy cac tinh huéng thudc linh vuc dugc giao. Nang luc, kha
nang 1am viéc doc lap hodc phdi hop theo nhom. Phédi hop voi cac
co quan, don vi thudc va tryc thudc cac co quan, don vi bén ngoai
dé thyuc hién cong tac truyén thong, thong tin vé hoat dong cta co
quan.

10

Chuyén vién
chinh vé hanh
chinh - van

Chuyén vién

chinh

Tham muu gitp lanh dao co quan, don vi theo
ddi trién khai thuc hién nhiém vy, cong viéc vé
hanh chinh - van phong thudc linh vuc cong tac
dugc phan cong.

Tiéu chudn vé trinh dj dao tao, boi dwong:

- C6 bang tbt nghiép dai hoc trd 1én mot trong cac nhom nganh,
chuyén nganh sau: Nhom nganh: Hanh chinh; Nong nghi¢p; Lam
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TT

Danh muc
vi tri viée
lam

Hang chire
danh nghé
nghiép (hoac
ngach twong
trng) ti thiéu

MGo ta cong viéc
cda vi tri viéc lam

Tiéu chuan, diéu kién toi thi¢u

phong

nghiép; Quan tri-quan 1y, Kinh t& hoc. Chuyén nganh: Luat; quan
1y nha nuée; kinh té hoc; xay dung dang va chinh quyén nha nudc;
quan ly cong; chinh sach cong; quan tri nhan lyc; khoa hoc quan ly;
quan tri van phong hodc nganh, nhém nganh dao tao phu hop véi
yéu cau vi trf viéc lam.

- Pam bao cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng chung chi; kinh
nghiém cong tic; pham chat c4 nhan d6i v6i ngach theo quy
dinh.

Tiéu chudn vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:

Nim duge duong 16i, cha truong, chinh sach cia Pang va phap luat
ciia Nha nuéc vé linh viuc dugc phan cong; tong hop, phan tich,
danh gia, to chirc trién khai cong viéc va giai quyét cac van dé phat
sinh, xir 1y cac tinh hudng thudc linh vuc duge giao. Nang luc, kha
nang lam viéc doc l1ap hodc phéi hop theo nhom. Phdi hop voi cac
co quan, don vi thudc va tryc thudc cac co quan, don vi bén ngoai
dé thuc hién cong tac truyén thong, thong tin vé& hoat dong cua co
quan.

11

Chuyén vién
v€ hanh chinh
- van phong

Chuyén vién

Tham gia xay dung, theo ddi; to chirc trién khai
thuc hién nhiém vu vé hanh chinh - van phong
thuoc linh vuc cong tic dugc phan cong; to
chuc cac ky hop, chuin bj cac diéu kién phuc
vu cac ky hop va cac hoat dong cua co quan,
don vi. Thyuc hién cac nhi€ém vy, cdng vi¢c khac
khi dugc lanh dao phan cong.

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwéng:

- C6 bang tot nghiép dai hoc trd' 1én mot trong cic nhém nganh,
chuyén nganh: Nhém nganh: Hanh chinh; Nong nghiép; Lam
nghiép; Quén tri-quan 1y, Kinh t& hoc. Chuyén nganh: Luat; quan
1y nha nudc; kinh té hoc; xay dung dang va chinh quyén nha nudc;
quan ly cong; chinh sach cong; quan tri nhan lyc; khoa hoc quan 1y;
quan tri van phong hodc nganh, nhém nganh dao tao phu hop véi
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TT

Danh muc
vi tri viée
lam

Hang chire
danh nghé
nghiép (hoac
ngach twong
trng) ti thiéu

MGo ta cong viéc
cda vi tri viéc lam

Tiéu chuan, diéu kién toi thi¢u

yéu cau vi tri viéc lam.

- bam bao cac yéu cau, di¢u kién veé bdi dudng chung chi; kinh
nghiém cong tac; pham chat ca nhan doi véi ngach theo quy
dinh.

Tiéu chudn vé nang luc chuyén mén, nghiép vu:

Niam duoc dudng 16, chu truong, chinh sach ciia Pang va phép luat
ciia Nha nuée vé linh vuc dugc phan cong; tong hop, phan tich,
danh gia, to chirc trién khai cong viéc va giai quyét cac van dé phat
sinh, xt 1y cac tinh huéng thude Iinh vuc duogc giao. Nang luc, kha
nang lam viéc doc 1ap hodc phdi hop theo nhom. Phdi hop véi cac
co quan, don vi thue va tryc thudc cac co quan, don vi bén ngoai
dé thyc hién cong tac truyén thong, thong tin vé hoat dong cua co
quan.

12

Chuyén vién
vé quan tri
cong so

Chuyén vién

Tham gia tham muu gitp lanh dao co quan,
don vi chi dao, thuc hién cac cong viéc theo
dung trinh tu, thu tuc, tién do, bao dam chat
luong va dung quy dinh, quy ché lam viéc,
cong tac bao mat, quan 1y, luu trir hd so theo
quy dinh thudc linh vuc cong tic dugc phan
cong.

Tham gia thyc hién bao dam diéu kién lam viéc
cua co quan, don vi va cua can b, cong chirc,
vién chtrc, nguodi lao dong cia co quan. Tham
gia thyc hién cong tdc mua sim tai san, trang
thiét bi, hang hoéa cdng cu, dung cuy, vat tu, van

Tiéu chuan vé trinh do dao tao, boi dwong:

- C6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én véi nganh hodc chuyén nganh:
Hanh chinh; Nong nghi¢p; Lam nghi¢p; Quan tri-quan ly, Kinh té
hoc. Chuyén nganh: Luat; quan Iy nha nudc; kinh té hoc; xay dung
dang va chinh quyén nha nudc; quan 1y cong; chinh sach cong;
quan tri nhan lyc; khoa hoc quan ly; quan tri van phong; kinh doanh
va quan ly; quan tri kinh doanh hodc nganh, chuyén nganh dao tao
phtt hop véi yéu cau vi tri viéc lam.

- Pam bao cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng chung chi; kinh
nghiém cong tic; pham chat c4 nhan d6i v6i ngach theo quy
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Tiéu chuan, diéu kién toi thi¢u

phong, van phong pham... Tham gia thyuc hién
bao dam théng tin lién lac, vién thong, truyén
hinh. Tham gia theo ddi, quan 1y vé mit sir
dung, sura chira, bdo tri, bdo dudng, tai san )
dinh, trang thiét bi lam viéc, cong cu, dung cu
phuc vu cong tac chuyén mon

dinh.

Tiéu chudn vé nang luc chuyén mén, nghiép vu:

Niam duoc dudng 16, chu truong, chinh sach ciia Pang va phép luat
cia Nha nudc vé linh vuc dugc phan cong; tong hop, phén tich,
danh gia, to chirc trién khai cong viéc va giai quyét cac van dé phat
sinh, xt 1y cac tinh huéng thude Iinh vuc duogc giao. Nang luc, kha
nang lam viéc doc l1ap hodc phéi hop theo nhom. Phéi hop voi céac
co quan, don vi thudc va tryc thudc cac co quan, don vi bén ngoai
dé thuc hién cong tac truyén thong, thong tin vé hoat dong cua co
quan.

13

Van thu vién

Van thu vién

Tham muu gitp lanh dao don vi thuc hién céac
hoat dong van thu ctia don vi, céc nhiém vy,
cong vi¢c theo mang cong viéc dugc phan
cong.

Tiéu chudn vé trinh d dao tao, béi duing:

- Tt nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh Van thu - Luu trit.
Truong hop c6 bang tot nghi¢p dai hoc nganh, chuyén nganh
khéac phai c6 chung chi boi dudng nghi¢p vu van thu do co s&
dao tao c6 tham quyén cap.

- Pam béo cic yéu cau, diéu kién vé bdi dudng chimg chi theo
quy dinh.

Tiéu chuin vé ning lwc chuyén mén, nghiégp vu: Nim duoc
duong 101, chu truong, chinh sach cta Pang va phap luat cia Nha
nude vé linh vuc duge phan cong; tong hop, phan tich, danh gia, to
chue trién khai cong viéc va giai quyét cac van dé phat sinh, xir Iy
cac tinh huéng thudc linh vuc dugc giao. Nang luc, kha nang lam
viéc doc 1ap hodc phoi hgp theo nhom.
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14

Vian thu vién
trung cap

Van thu vién
trung cap

Pam nhiém mot hoac mot soO nhiém vu van
thu theo yéu cau cau cua vi tri viéc lam
trong bo phén van thu co quan.

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, béi duing:

- Tt nghiép trung cip trd 1én v6i nganh, chuyén nganh: van thu
hanh chinh; van thu - Iuu trit; luu trit hoc; luu trit hoc va quan tri
vin phong. Trudng hop co bang tot nghiép trung cip trd 1én chuyén
nganh khéc phai c6 ching chi bdi duong nghiép vu van thu do co
so giao duc, dao tao c6 tham quyén cap.. Pam bao cac yéu cau,
didu kién vé bdi dudng chung chi theo quy dinh.

Tiéu chuin vé ning lwc chuyén mén, nghiép vu: Nim duoc
duong 161, chu truong, chinh sach cua Pang va phap luat ciia Nha
nude vé linh vue duge phan cong; td chirc trién khai cong viéc va
gidi quyét cac van dé phat sinh, xir 1y cac tinh huéng thudc linh vic
duogc giao. Nang luc, kha nang lam viéc doc lap hoac phéi hop theo
nhom.

15

Luu trt vién
hang 11

Hang III

Tham muu giup Lanh dao don vi trién khai
hoat dong luu trir cua don vi hodc truc tiép
thuc hién cac nhiém vu luu trir ¢6 yéu cu cao
vé trach nhiém va bao mat theo mang cong
viéc dugc phan cong.

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:

- Tot nghiép dai hoc trd 1én chuyén nganh Vian thu - Luu tri,
Luu trit hoc. Truong hgp c6 bang tét nghiép dai hoc nganh,
chuyén nganh khac phai c6 ching chi boi dudng nghiép vu vin
thu do co so dao tao co tham quyén cip.

- Pam bao cac yéu cau, diéu kién vé& bdi dudng chimg chi theo
quy dinh.

Tiéu chudn vé ning luc chuyén mén, nghiép vu: Nam duoc
kién thirc va k¥ ning co ban vé hoat dong luu trit; ndm duoc vi
tri, chtrc nang, nhiém vy, co cau to chirc va mbi quan hé cua co
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quan, don vi trong hé théng t6 chirc bd may nha nudc; cd ning
luc thuc hién duoc cac quy trinh, thu tuc nghi¢p vu luu trir theo
quy dinh; ndm duoc va cd nang luc thuc hién tdt céc nguyén tac
bdo v¢ tai lieu luu trlt, quy pham k¥ thuat nhdm dam bao an
toan, bdo mat cho kho luu trit, tai liéu luu trit va trang thiét bi
bdo quan, st dung tai li¢u.

16

Luu trit vién
trung cap

Hang IV

Td chtrc thuc hién cong tac luu trlr clia co
quan, to0 chirc hanh chinh va bao mat theo
mang cong viéc dugc phan cong.

Tiéu chudn vé trinh dj dao tao, béi dwong:

- T6t nghiép trung cép trd 1én voi nganh, chuyén nganh: Luu trit.
Truong hop c6 bang tot nghi¢p trung cap tré 1én chuyén nganh
khac phai c6 chung chi boi dudng nghi¢p vu luu trir do co so
dao tao c6 tham quyén cap.

- Pam béo cic yéu cau, diéu kién vé bdi dudng chimg chi theo
quy dinh.

Tiéu chuin vé ning lwc chuyén mén, nghig¢p vu: Nam duoc kién
thirc va k¥ nang co ban v€ hoat dong luu trlr; to chuc trién khai
cong viéc va giai quyét cac van dé phat sinh, xur 1y cac tinh hudng
thugc linh vyc dugc giao. Nang luc, kha nang lam viéc doc lap
hodc phoi hop theo nhom.

17

Chuyén vién
chinh vé tai
chinh

Chuyén vién
chinh

Chu tri hoac tham gia nghién ctru, tham muu
giup lanh dao co quan, don vi, Truéng phong
tong hop, tham dinh, hoach dinh chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, xay dung
hoan thién van ban quy pham phap luat, du
an, dé 4n vé hoach dinh va thyc thi chinh sich
vé cong tac quan 1y tai chinh, tai san, dau tu

Tiéu chudn vé trinh dj dao tao, boi dwong:

- Co bang tot nghiép dai hoc trd 1én véi nganh hodc chuyén
nganh: Kinh té, Kiém toan, Luét. Chuyén nganh: Kinh té hoc;
Ké toan - kiém toan; Kinh doanh va quan 1y; Quan tri kinh
doanh; Tai chinh-ngan hang hodc nganh, chuyén nganh dao tao
pht hop véi yéu cau vi tri viée lam.
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xdy dung co ban; xdy dung co ché, chinh
sach, dinh muc tiéu chuén, ché dd chi tiéu tai
chinh, ké hoach, diéu hanh, quyét toan ngan
sach thudc pham vi quan ly; thuc hién céc
nhiém vy, cong viéc theo mang cong viéc
dugc phan cong.

- Pam bao cac yéu cau, diéu kién vé boi dudng ching chi; kinh
nghiém cong tac; pham chat ca nhan doi véi ngach theo quy
dinh.

Tiéu chudn vé nang luc chuyén moén, nghiép vu:

Ném duoc duong 16, chu trwong, chinh sach cua Dang va phép
luat ctia Nha nude vé linh vuc duge phan cong; tong hop, phén tich,
danh gia, to chirc trién khai cong viéc va giai quyét cac van dé phat
sinh, xir 1y cac tinh hudng thudc linh vuc duge giao. Nang luc, kha
nang 1am viéc doc lap hodc phdi hop theo nhom. Phédi hop vai cac
co quan, don vi thudc va tryc thudc cac co quan, don vi bén ngoai
dé thuc hién cong tac truyén thong, thong tin vé hoat dong cta co
quan.

18

Chuyén vién
vé tai chinh

Chuyén vién

Tham gia nghién ctru, tham muu gitp lanh
dao co quan, don vi, Truéng phong phong
tong hop, tham dinh, hoach dinh chién luoc,
quy hoach, ké hoach, chinh séach, xay dung
hoan thién vdn ban quy pham phap luat, du
an, dé an vé hoach dinh va thuc thi chinh sach
vé cong tac quan 1y tai chinh, tai san, dau tu
xdy dung co ban; xdy dung co ché, chinh
sach, dinh muc tiéu chudn, ché do chi tiéu tai
chinh, ké hoach, diéu hanh, quyét toan ngin
sach thudc pham vi quan ly; thuc hién cac
nhiém vy, cong viéc theo mang cong viéc
dugc phan cong.

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, béi dwong:

- Co bang tot nghiép dai hoc trd 1én véi nganh hodc chuyén
nganh: Kinh té, Kiém toan, Luat. Chuyén nganh: Kinh té hoc;
Ké toan — kiém toan; Kinh doanh va quan ly; Quan tri kinh
doanh; Tai chinh - ngan hang hodc nganh, chuyén nganh dao tao
phi hop véi yéu cau vi tri vide lam.

- Pam bao cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng chung chi; kinh
nghiém cong tic; pham chat c4 nhan d6i véi ngach theo quy
dinh.

Tiéu chudn vé nang lyc chuyén mon, nghiép vu:

Niam duoc dudng 16, chu truong, chinh sach cua Pang va phap luat
cia Nha nudc vé linh vuc duge phan cong; tong hop, phan tich,
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danh gia, to chirc trién khai cong viéc va giai quyét cac van dé phat
sinh, xtr Iy cac tinh hudng thudc linh vic duoc giao. Ning luc, kha
ning lam viéc doc 1ap hoic phdi hop theo nhom. Phéi hop véi cac
co quan, don vi thudc va truc thudc cac co quan, don vi bén ngoai
dé thuc hién cong tac truyén thong, thong tin vé hoat dong cua co
quan.

19

Chuyén vién
chinh veé ké
hoach dau tu

Chuyén vién
chinh

Chu tri hoac tham gia nghién ctru, tham muu,
gitp lanh dao co quan, don vi, Truong phong
téng hop, thadm dinh, hoach dinh chién lugc,
quy hoach, ké hoach, chinh sach, xay dung,
hoan thién van ban quy pham phap luat, du
an, dé an, ké hoach phat trién kinh té xa hoi,
dau tu phat trién nganh, linh vyc thudc pham
vi quan 1y; thue hién cac nhiém vy, cong viéc
theo Iinh vuc dugc phan cong.

Tiéu chudn vé trinh dj dao tao, boi dwong:

- Co6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én véi nganh hodc chuyén
nganh: Kinh té, Kiém toan, Luat, Quan tri kinh doanh. Chuyén
nganh: Kinh té hoc; kinh doanh va quan ly; Quan tri kinh
doanh; luat; quan 1y nha nudc; quan hé quéc té; Tai chinh-ngan
hang, K& toan hodc nganh, chuyén nganh dao tao phu hop voi
yéu cau vi tri viéc lam.

- Pam béo céc yéu cau, diéu kién vé bdi dudng ching chi; kinh
nghiém cong tic; pham chat c4 nhan d6i v&i ngach theo quy
dinh.

Tiéu chudn vé ning lwe chuyén mén, nghiép vu:

Nim duoc dudng 16i, chi truong, chinh sach cua DPang va phép luat
ciia Nha nuée vé linh vuc dugc phan cong; tong hop, phan tich,
danh gia, to chirc trién khai cong viéc va giai quyét cac van dé phat
sinh, xir 1y cac tinh hudng thudc linh vuc duge giao. Nang luc, kha
nang 1am viéc doc lap hodc phdi hop theo nhom. Phéi hop voi cac
co quan, don vi thudc va tryc thudc cac co quan, don vi bén ngoai
dé thuc hién cong tac truyén thong, thong tin vé hoat dong cta co
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quan.

20

Chuyén vién
ve ké hoach
dau tu

Chuyén vién

Tham gia nghién ctru, tham muu, gitp lanh
dao co quan, don vi, Truéng phong tong hop,
tham dinh, hoach dinh chién luoc, quy hoach,
ké hoach, chinh sach, xay dung, hoan thi¢n
van ban quy pham phap luét, du an, dé an, ké
hoach phat trién kinh té x3 hoi, ddu tu phat
trién nganh, linh vuc thudc pham vi quan ly;
thuc hién cac nhiém vy, cong viéc theo linh
vuc dugc phan cong.

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi dwong:

- C6 bang tét nghiép dai hoc trd 1én véi nganh hodc chuyén
nganh: Kinh té, Kiém toan, Luat, Quan tri kinh doanh. Chuyén
nganh: Kinh té hoc; kinh doanh va quan ly; Quan tri kinh
doanh; ludt; quan 1y nha nuéc; quan hé qudc té; Tai chinh-ngan
hang, Ké toan hodc nganh, chuyén nganh dio tao phu hop véi
yéu ciu vi tri viéc lam.

- Pam bao cac yéu cau, diéu kién vé bdi dudng ching chi; kinh
nghiém cong tic; pham chat c4 nhan d6i v6i ngach theo quy
dinh.

Tiéu chudn vé nang luc chuyén mén, nghiép vu:

Niam duoc dudng 16, chu truong, chinh sach cuia Pang va phap luat
ciia Nha nudc vé linh vuc duge phan cong; tong hop, phén tich,
danh gia, to chirc trién khai cong viéc va giai quyét cac van dé phat
sinh, xt 1y cac tinh huéng thude Iinh vuc duogc giao. Nang luc, kha
nang lam viéc doc 1ap hoic phdi hop theo nhom. Phéi hop véi cac
co quan, don vi thudc va truc thudc cac co quan, don vi bén ngoai
dé thuc hién cong tac truyén thong, thong tin vé hoat dong cua co
quan.

21

Chuyén vién
ve thong ké

Chuyén vién

Tham gia, tham muu thdm dinh, quy hoach,
ké hoach, xdy dung du an, dé an vé nghiép vu
thong ké; tham gia x4y dung, sira d6i phuong
an diéu tra nham nang cao chat luong s liéu

Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, boi duong:

- Co bang tot nghiép dai hoc trd 1én véi nganh hodc chuyén
nganh: Thong ké, Kinh té. Chuyén nganh: Tai chinh-ngan hang,
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Hang chire
Danh muc danh nghé Mb € c6 -
TT vi tri viéc nghiép (hoac . 0 t.a c’0 n,% Vl?c Tiéu chuan, diéu kién tdi thiéu
. cua vi tri viéc lam
lam ngach twong ) :
trng) ti thiéu
thong ké; danh gia chit lugng thong tin théng | Cong nghé théng tin, Nong nghiép, LAm nghiép hodc nganh,
ké; phan tich, du bao thong tin théng ké thudc | chuyén nganh dao tao phu hop véi yéu cau vi tri viée lam.
pham vi quan ly; chu tri, t6 chirc trién khai | - pam bao cac yéu ciu, didu kién vé bdi dudng chimg chi; kinh
thyc thi cac nhiém vu chuyén mon theo mang | nghiém cong tac; phdm chét c4 nhan déi véi ngach theo quy
cong viéc dugc phan cong. dinh.
Tiéu chudn vé ning liwe chuyén mén, nghiép vu:
Nim duoc dudng 16i, chi truong, chinh sach cua DPang va phép luat
ciia Nha nuée vé linh viuc dugc phan cong; tong hop, phan tich,
danh gia, to chirc trién khai cong viéc va giai quyét cac van dé phat
sinh, xir 1y cac tinh hudng thudc linh vuc duge giao. Nang luc, kha
nang lam viéc doc 1ap hoac phéi hop theo nhom. Phéi hop véi cac
co quan, don vi thudc va tryc thudc cac co quan, don vi bén ngoai
dé thyuc hién cong tac truyén thong, thong tin vé hoat dong cua co
quan.
Chu tri hoac tham gia nghién ctru, tham muu | Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, boi dwong:
gi‘ilP Lanh dao don vi, tham dinh, hoach dinh | _ 14 nghiép dai hoc tr¢ 1én mdt trong cac nganh, chuyén nganh:
cIAnén luoc, quy h‘oAach,wké @oach, chinh séc,h; Ké toan, Kiém toan, Tai chinh.
Ké  toan| . . |Xdydunghoan thicn van ban quy pham phdp | o L G e chu, didu kién vé bdi dudng chimg chi; kinh
ruong Kev toar} vién lqat, du an, de dn vé cong tac ke? tgan cua dcz’n i o t'y' W ’ hi o g hin d&i v6 g h kgt .
22 (hodc phu hoic ké toan | vi; hach toan ké toan vé thu, chi tai chinh cua ngvlen} coPg ?fa p ,am chat ca nhan do1 vol ngach ke toan vien
; - hodc ke toan vién chinh theo quy dinh.

trach ké toan)

vién chinh

don vi;bao cao tinh hinh thyc hién thu, chi tai
chinh cia don vi cho cac don vi thudc linh
vuc pham vi quan ly; thyc hién cac nhiém vu
cong vi¢c theo mang cong viéc dugc phan
cong.

Tiéu chudn vé ning luc chuyén mén, nghiép vu: C6 ning luc
tham muu, t6 chirc, thuc hién cong tac thudc linh vuc duogc giao.
Ning luc trong cong tac ké toan, tai chinh, quan 1y tai san nha
nude. Ning luc nghién ctru, tong hop, phan tich, ddnh gid, thuyét
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phuc, t6 chirc trién khai cong viéc va giai quyét cac van dé phat
sinh, xtr Iy cac tinh huong thudc linh vuc dugc giao. Nang luc, kha
nang lam viéc ddc 1ap hodc phoi hop theo nhoém.

23

Keé toan vién

KEé toan vién

Tham gia nghién ctru, tham muu giip lanh
dao co quan, don vi, tong hop, thim dinh,
hoach dinh chién lugc, quy hoach, ké hoach,
chinh sach; xay dung hoan thi¢n van ban quy
pham phdp luat, du an, dé an vé cong tac ké
toan ctia don vi; hach toan ké toan veé thu, chi
tai chinh ctia don vi; bao cao tinh hinh thuc
hién thu, chi tai chinh cua don vi cho cac don
vi thude linh vuc pham vi quan ly; thuc hién
cac nhiém vy, cong viéc theo mang cong viéc
dugc phan cong.

Tiéu chudn vé trinh d dao tao, béi duing:

Tét nghi¢p dai hoc tré 1én mot trong cac chuyén nganh: Ké toan,
Kiém toan, Tai chinh — Ngan hang hodc cac chuyén nganh dao
tao phu hop véi vi tri viée lam.. Pam bao céac yéu cau, diéu kién
vé bdi dudng chimg chi; kinh nghiém cong tac; pham chét ca
nhan dbi voi ngach ké toan vién theo quy dinh.

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén mon, nghiép vu: C6 nang luc
tham muu, t6 chirc, thuc hién cong tac thudc linh vuc dugc giao.
Ning lyc trong cong tac ké toan, tai chinh, quan Iy tai san nha
nuée. Nang luc nghién ctru, tong hop, phan tich, danh gia, thuyét
phuc, t6 chuc trién khai cong viéc va giai quyét cac van dé phat
sinh, xir 1y cac tinh hudng thudc linh vuc duge giao. Nang luc, kha
nang lam viéc doc lap hoac phéi hop theo nhom.
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Chuyén vién
thu quy

Chuyén vién

Tham muu gitp 1anh dao don vi, xay dung
hoan thién van ban quy pham phap luét, dy
an, dé an vé quan ly kho, quy don vi; quy
trinh nghiép vu lién quan dén kiém soat tién
mat, tai san, glay to co gid; dam bao an toan
cac quy duogc giao quan ly; thuc hién nhiém
vu quy day du, kip thoi, chinh xac, dung quy
dinh; thuc hién cac nhiém vy, cong viéc theo
mang cong viéc dugc phan cong.

Tiéu chudn vé trinh dp dao tao, boi dwong:

- T6t nghiép dai hoc trd 1én mdt trong cac chuyén nganh: K& toan,
Tai chinh- Ngan hang, Kinh té; Hanh chinh; Quan tri van phong;
Lam nghi€p hodc nganh, chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri
vi€c lam, linh vyc cong tac.

- Pam béo cic yéu cau, didu kién vé bdi dudng chimg chi theo
quy dinh.

Tiéu chuin vé néing lwc chuyén mén, nghiép vu: Co ning lyuc
tham muu, t6 chirc, thuc hién cong tac thudc linh vuc dugc giao.




29

Hang chire
Danh muc danh nghé Mb ti cone viee
s er e A < VIC A 2 S PN S
TT vi tri viéc nghiép (hoac N % . Tieu chuan, diéu Kién toi thiéu
. cua vi tri viéc lam
lam ngach twong
trng) ti thiéu
Nang lyc trong cong tac thu, chi quy tién mat. Nang lyc nghién
ctru, tong hop, phan tich, danh gia, thuyét phuc, to chuc trién khai
cong viéc va giai quyet cac van dé phat sinh, xu 1y céc tinh huong
thudc linh vyc duoc giao. Nang luc, kha nang lam viéc ddc lap
hodc phoi hgp theo nhom.
v Vi tri viéc 1am hd trg, phuc vu
Tiéu chudn vé trinh d¢ dao tao, béi dwong:
- C6 bang tt nghiép cac khoa dao tao lai xe & cac hang xe theo
yéu cau cong tac;
o o . - Kién thirc bd tro: C6 kién thuc vé Luat Giao thong duong bd,
A Thuc hién nhiém vu lai xe cho co quan theo | . . . 1z , , . A 1 L e
Nhan vién A N \ A e , ve cong tac bao hiém xe, cac khoan phi, 1€ phi, thué co lién quan.
1 Lai xe Nhian vién phan cong, ddm bao kip thoi, chinh xac, an

toan cho nguoi va xe.

Tiéu chudn vé nang lwc chuyén mon, nghiép vu:

Chap hanh chinh sach phép lut cta nha nudc, ndi quy, quy ché
lam viéc caa don vi; Tac phong nhanh nhen, dap tng yéu cau
nhiém vy dugc giao; Co tinh than trach nhiém trong thyc hién
nhiém vu.
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